Skroty klawiszowe Windows

OPERACJE NA DOKUMENTACH itp.:

Ctrl+ C Kopiuj Ctrl+ N Nowy plik
Ctrl+V WKilej Ctrl+ O Otworz plik
Del Usw Ctrl+ S Zapisz plik
Ctrl + A Zaznacz wszystko Ctrl+ Z Cofnij

Ctrl + F Znajdz Ctrl + X Wytnij

Ctrl+ P Drukuj

PULPIT:
Alt + Enter Wiasciwosci zaznaczonego elementu
PrintScreen Skopiowanie obrazu z ekranu do schowka

Shift podczas wkiladania CD-ROMuZapobiega automatycznemu uruchomieniu
domylnego programu z ptyty

F3 Okno Znajd

Ctrl + Alt + Del Menader zada.

Alt + PrintScreen  Skopiowanie obrazu aktywnego okna do schowka

KLAWISZ WIN:

Win + R Okno Uruchom

Win + Tab Przejczanie pomidzy aplikacjami z poziomu Paska zada
Win + Pause Okno Wiaciwosci System (Manager uadzen)
Win + F1 Pomoc Windows

Win, litera Zaznaczenie / uruchomienie elementu Metaut
Win + D Minimalizajca / przywrdcenie wszystkich okien
Win + M Minimalizacja wszystkich okien

Win + Shift + M Cofniecie wszystkich operacji minimalizaciji
Ctrl + Esc Otwarcie menu Start

Win + E Uruchomienie Eksploratora Windows

Win + F Okno Znajd

Ctrl + Win + F Okno Znajd: Komputer

MYSZ:

Ctrl + Shift podczas przeggania  Utworzenie skrotu do obiektu

przeciagganie PPM Po upuszczeniu elementu pojavg sienu
dwukrotne klikniecie paska tytutowego okna - Maksyimacja / przywrocenie okna
Shift + PPM - Alternatywne menu kontekstowe m.in. z polecen@worz z...

Shift + dwukrotne Klikniecie elementu  Otwarcie elementu w Eksploratorze
Alt + dwukrotne Klikniecie Wiasciwosci wybranego elementu

Ctrl podczas przechgania Kopiowanie wybranego elementu

Shift podczas przecigania Przeniesienie danego elementu



Skroty klawiszowe Windows

Internet Explorer:

Ctrl + Tab Nastpna ramka

Ctrl + Shift + Tab  Poprzednia ramka

strzatka w dét przesunicie nizej

strzatka w gore przesunicie wyzej

Home Pocatek strony

End Koniec strony

Tab Nastpny element (odsytacz, obraz, ramka, lista, pole)
Shift + Tab Poprzedni element

Enter Przegcie do zaznaczonego odsylacza
Alt + strzatka w prawo Nastpna strona WWW
Alt + strzatka w lewo Poprzednia strona WWW
Shift + F10 Menu kontekstowe odsytacza
Ctrl+ O Nowa strona

Ctrl+ N Nowe okno

Ctrl+ S Zapisanie aktualnej strony
Ctrl+ P Drukuj

Ctrl+ F Znajdz

F11 Petny ekran

Ctrl + H Historia

Ctrl + B Organizacja ulubionych

Esc Przerwij

OKNA DIALOGOWE:

F4 Rozwinkcie listy Szukaj w: dla okien Otworz i Zapisz jako
F5 Odiwiez (ponowne odczytanie danych)

Alt + strzatka w d6t Rozwinkcie listy rozwijalnej

Shift + F1 Uaktywnienie pomocy pogieznej o ile jest dogpna

strzatka w prawo  Rozwinkcie gatzi drzewa
strzatka w lewo Zwinigcie gakzi drzewa

Alt + * Rozwinkcie catej struktury

Shift + Tab Uaktywnienie poprzedniego elementu

Ctrl + Tab Uaktywnienie nagpnej zaktadki

Ctrl + Shift + Tab  Uaktywnienie poprzedniej zaktadki

Backspace Przegcie do folderu nadgzinego

F2 Zmiana nazwy

Alt + strzatka w lewo Poprzedni widok

Alt + strzatka w prawo Nastpny widok

Esc Zamknkcie okna dialogowego i anulowanie wprowadzonychazmi
Enter Zamkngcie okna dialogowego i zapisanie wprowadzonych amia

Spacja Odpowiednik klikn¢cia aktywnego elementu w oknie dialogowym



Skroty klawiszowe Windows

Alt + podkreslona litera  Uaktywnienie elementu
Tab Uaktywnienie nagpnego elementu

OPERACJE NA PLIKACH:

Shift + Del Bezpowrotne usuggie plikbw bez udziatu kosza
Del Usunkcie plikéw do kosza

NAWIGACJA W DOKUMENCIE:

Home Pocatek wiersza
End Koniec wiersza

Ctrl + Home Pocatek dokumentu
Ctrl + End Koniec dokumentu
PgUp Strona do goéry
PgDn Strona w dot

ZARZ ADZANIE URUCHOMIONYMI APLIKACJAMI:

Alt + Tab Przefczanie st pomedzy aplikacjami.

Alt + Shift + Tab  Przehczenie wstecz porailzy aplikacjami

Alt + podkreslona litera menu Otwarcie wybranego menu (ngstie sama podki®ona
litera - otwarcie odpowiedniego polecenia)

Alt + F4 Zamkngcie aplikacji lub systemu

Alt + F10 Uaktywnienie paska menu aplikacji

Alt + Spacja Menu systemowe aplikacji

Alt Menu systemowe higcego okna dokumentu

Ctrl + F4 Zamknecie biezacego okna dokumentu

Ctrl + F6 Przehczanie pomidzy oknami dokumentow (wafiek stanowi
Microsoft Word)

F1 Pomoc



