Systemy operacyjne — Eksplorator Windows

Temat: Eksplorator Windows - funkcje

Dostosowanie wygladu i dziatania Eksploratora Windows oraz innych
sktadnikéw interfejsu uzytkownika systemu Microsoft Windows XP do wiasnych
potrzeb niejednokrotnie decyduje o twoim zadowoleniu i wydajnosci pracy. Na szczescie
Eksplorator Windows oferuje wiele opcji dostosowujacych. Nie musisz korzysta¢ z
domyslnego wygladu i ustawien (cho¢ oczywiscie mozesz).

l. Wybdér miedzy panelem zadan a klasycznym widokiem folderéw

Jedna z pierwszych decyzji, w Eksploratorze Windows w Windows XP, moze by¢
zachowanie lub rezygnacja z panelu najczesciej uzywanych zadan, ktéry wyswietlany
jest z lewej strony okna folderow Rys1. Lacza znajdujace sie w tym panelu moga by¢
przydatne. Utatwiaja kopiowanie i przenoszenie plikdw, dotaczanie plikow do
wiadomosci e-mail, wyswietlanie obrazéw jako pokazu slajdéw itp. Mozesz takze uzy¢
Taczy w sekcji Inne miejsca do szybkiego przejscia do innych folderow. Jednak z drugiej
strony, ten ,panel zadan” zajmuje miejsce i czasem wolatby$s go pewnie nie widziec.
Niestety, decyzja o zachowaniu lub ukryciu panelu zwigzana jest z opcja globalng — co
oznacza, ze nie mozesz wyswietla¢ go tylko w wybranych oknach. Na szczescie
przetaczanie sie miedzy trybami wyswietlania jest szybkie i proste.
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Systemy operacyjne — Eksplorator Windows

Cwiczenie 1

Panel zadan witaczony jest domysinie. Aby go wytaczy¢, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. W oknie Eksploratora Windows wybierz Narzedzia, Opcje folderow.

2. Na zaktadce Ogoélne w oknie dialogowym Opcje folderéw, pokazanym na rysunku 2
zaznacz pole wyboru Uzyj klasycznych folderéw systemu Windows.

Opcje folderdw 3
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Innym sposobem otwierania okna dialogowego Opcje folderéw jest dostanie sie tam
poprzez Panel sterowania. Otwoérz Panel sterowania, kliknij tagcze Wyglad i kompozycje,
jesli korzystasz z widoku kategorii, a nastepnie kliknij ikone Opcje folderow.

Jesli czesto zagladasz do Opcji folderdw, umies¢ skrot na pasku narzedzi.

Zmiana widokoéw folderow

W przeciwienstwie do paskéw Eksploratora, ktdre takze mozna umiescic z lewej strony
okien Eksploratora Windows, panel zadan nie ma przycisku Zamknij. Jezeli chcesz go
wlacza¢ tylko czasem, musisz robi¢ to w oknie dialogowym Opcje folderow. Chociaz
mozesz umiesci¢ na pasku narzedzi skrot otwierajacy to okno dialogowe, to jednak
nadal nie jest to wystarczajaco wygodne.

Oto inne rozwiazanie: przetaczaj panel zadan, klikajac znajdujacy sie na pasku narzedzi
przycisk Foldery. Klikajac ten przycisk zastgpisz pasek zadan paskiem Foldery, w
ktorym widoczne jest drzewo zasobdéw komputera. Ponowne klikniecie przycisku
Foldery z powrotem wiacza panel zadan. Chociaz w dalszym ciggu nie masz do
dyspozycji maksymalnego miejsca na pliki, to jednak lewa strona okna zajeta jest przez
pasek, ktory jest réwnie przydatny co panel zadan. Miedzy panelem zadan a paskiem
Foldery mozesz przetacza¢ sie jednym Kliknieciem. Wiecej o przycisku Foldery
znajdziesz nizej w dokumencie.
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Sekcja Szczegobty w panelu zadan

Na samym dole panelu zadan znajduje sie sekcja, ktéra odgrywa role miniaturowego
okna dialogowego wtasciwosci — oferuje ona informacje na temat wybranego aktualnie
elementu lub elementdéw. Na przyktad po zaznaczeniu pliku Bach, widocznego na
rysunku 1, panel Szczego6ty wyglada tak:

»

Szczegoly
Bach.jpg

Cbraz JPEG
Wymiary: 800 x 600
Rozmiar: 54,8 KB

Data modyfikagi: 14 wrzesnia
2001, 16:14

Gdyby zaznaczono wszystkie pliki widoczne na rysunku 1, sekcja ta wygladataby tak:

1
-

Sszcregoly
Wybranych elementow: 41.

Calkowity rozmiar plikdw: 12,7
ME

Jesli stwierdzisz, ze jest to najprzydatniejsza czes¢ panelu, mozesz przesunac ja do gory,
zamykajac sekcje, ktorych nie potrzebujesz. Aby zamknac¢ sekcje, kliknij podwojna
strzatke znajdujaca sie w jej prawym gérnym rogu. (Kliknij ponownie, aby ja rozwing¢).

II. Dostosowywanie paskéw narzedzi

Eksplorator Windows oferuje trzy paski narzedzi:
e przyciski standardowe,
e pasek adresu
e 1l3cza.

Paski te mozesz dowolnie taczy¢.

Cwiczenie 2
Wykonaj ponizsze punkty:
1. Aby wyswietli¢ lub ukry¢ pasek narzedzi, wskaz menu Widok, Paski narzedzi i
wybierz z podmenu pasek, ktory chcesz wyswietli¢ (lub ukry¢).

2. Aby szybko wyswietli¢ lub ukry¢ pasek narzedzi, kliknij prawym przyciskiem
myszy dowolny pasek narzedzi. Z menu skrétéw wybierz pasek, ktory chcesz
doda¢ lub usunaé¢.

3. Mozesz zmieni¢ rozmiar lub pozycje kazdego paska narzedzi, przeciagajac
uchwyt widoczny z lewej strony paska.
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4. Aby umiesci¢ pasek narzedzi w drugiej linii, przeciagnij go w doét. Jezeli dwa paski
narzedzi znajduja sie juz na roznych poziomach, a ty chcesz zmieni¢ ich kolejnose,
przeciagnij jeden z paskéw na przeciwlegta strone drugiego paska.

5. Jesli nie mozesz zmieni¢ potozenia lub rozmiaru paskow narzedzi, to znaczy, ze
najprawdopodobniej sa one zablokowane. Z menu Widok wybierz polecenie
Paski narzedzi i kliknij Zablokuj paski narzedzi, aby je odblokowac.

6. W Windows XP mozna takze zmieni¢ pozycje paska menu. Jesli chcesz umiesci¢
go pod paskami narzedzi, przeciagnij go w wybrane miejsce. Aby catkowicie
usung¢ z widoku pasek menu (wyswietlic na catym ekranie zawartos¢
Eksploratora Windows), nacisnij klawisz [F11]. Nacisnij go ponownie, aby
powrdci¢ do poprzedniego wygladu.

Jezeli pasek jest za szeroki w stosunku do danych ustawien i rozmiaréw okna,
Eksplorator Windows ukryje czes¢ narzedzi, umieszczajac przy prawej krawedzi
podwadjne strzatki. Kliknij je, aby rozwingc liste z dodatkowymi narzedziami.

Oprécz zmiany potozenia i rozmiaru paskOw narzedzi, mozesz takze dostosowac
zawartos¢ paska narzedzi Przyciski standardowe. Mozesz wybrac przyciski, ktére maja
pojawi¢ sie na pasku, ich kolejnos¢ i rozmiar, a nawet zdecydowac, czy pod ikonami
powinny znajdowac sie etykiety tekstowe.

Cwiczenie 3
Jesli chcesz dostosowac pasek narzedzi Przyciski standardowe, wykonaj nastepujace
czynnosci:

1. Wskaz Widok, Paski narzedzi, Dostosuj. Wyswietlone zostanie nastepujace okno

dialogowe:
2.
Dostosowywanie paska narzedzi
Dostepne przyciski Frryciski paska narpeds
|8 = :
K\i Zatrrymayj — =Y Dalej
) 9
| me | Odéwiez ? W gére
; Start Separsior
i’ Mapuy dysk - Wyszukay
X it e ™ rotde- b
Opcje tekstu: | Selektywny tekst po prawe) stron
Opcie ikon: Duze kony v
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Aby dodac¢ przycisk, wybierz go z listy po lewej stronie i kliknij przycisk Dodaj.

Aby usuna¢ przycisk, wybierz go z listy po prawej stronie i kliknij przycisk Usun.

Aby zmieni¢ potozenie przycisku, wybierz go z listy po prawej stronie i kliknij

przycisk Przenies w gore lub Przenies w doét. Mozesz takze myszg przeniesc

przycisk w wybrane potozenie.

6. Aby zmieni¢ pozycje tekstu lub catkowicie usuna¢ go z menu, wybierz
odpowiednig opcje z listy Opcje tekstu.

7. Aby zmieni¢ rozmiar ikon paska narzedzi, wybierz odpowiednie ustawienie z

listy Opcje ikon.

arw

I1l.  Wyswietlanie paska stanu

W przeciwienstwie do poprzednich wersji, Eksplorator Windows w Windows XP
domyslnie nie wyswietla paska stanu.

Cwiczenie 4

Aby go wyswietli¢, wybierz Widok, Pasek stanu. Na pasku tym (patrz rysunek ponizej)
wyswietlane sg przydatne informacje, takie jak liczba zaznaczonych plikéw (lub suma
wszystkich obiektow w biezgcym folderze) oraz ich ogdlny rozmiar.

liczba zaznaczonych plikdw suma rozmiardw zaznaczonych plikow #rddio wyboru

[Zamacmmd"l obiektow: 121 3,34MB

IV. Paskieksploratora

Jesli wskazesz Widok, Pasek eksploratora, pojawi sie menu, z ktérego mozesz

wybierac sposrad czterech paskow eksploratora:

o Wyszukaj,

e Ulubione,

e Historia

e Foldery.
W swoim komputerze mozesz mie¢ takze dostep do innych paskow, ktdre zostaty
dodane przez zainstalowane programy. Wszystkie dodatkowe paski takze znajda sie w
tym menu. Wybrany pasek eksploratora wyswietlany jest z lewej strony okna
Eksploratora Windows, zastepujac panel zadan, Na rysunku 3 pokazany jest folder Moj
komputer z paskiem Historia.
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Rys. 3

Charakterystyka paskéw eksploratora

Pasek Wyszukaj Po wybraniu paska eksploratora Wyszukaj zobaczysz Asystenta
wyszukiwania, ktory pomoze ci odnalez¢ potrzebne pliki lub foldery. Jego obecnos¢ jest
rownoznaczna z wybraniem polecenia Wyszukaj z menu Start, z tg tylko roznica, ze
Asystent wyszukiwania na pasku domysinie wyszukuje pliki w biezacym folderze.
Rezultaty wyszukiwania prezentowane sa w gtownym oknie Eksploratora Windows.
Aby powrdci¢ do zwyktego widoku folderdw, kliknij przycisk Wstecz na pasku narzedzi
Przyciski standardowe. Pasek Wyszukaj mozna takze otworzy¢, naciskajac klawisz [F3]
lub klawisze [Ctrl+E]. Mozesz rowniez kliknaé¢ przycisk Wyszukaj, ktory znajduje sie
domyslnie na pasku narzedzi Przyciski standardowe.
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Pasek Ulubione Pasek eksploratora Ulubione wyswietla zawartos¢ folderu Ulubione,
ktory znajduje sie w folderze %UserProfile%\Ulubione. Zawartos¢ tego folderu
widoczna jest takze w menu Ulubione Eksploratora Windows. Wiekszos¢ uzytkownikow
przechowuje 1acza do najczesciej odwiedzanych stron internetowych w folderze
Ulubione, ale mozesz umiesci¢ tam dowolny skrét (lub plik czy folder). Przyktadowo,
jesli czesto korzystasz z jakiego$ folderu w pracy nad biezacym projektem, mozesz
utworzy¢ skrot do niego, umiesci¢ go w folderze Ulubione, a nastepnie uzywac¢ paska
eksploratora Ulubione, aby otworzy¢ folder lub plik. Pasek Ulubione mozesz wiaczy¢ i
wylaczy¢ naciskajac [Ctri+I]. W przeciwienstwie do paskdw Wyszukaj i Foldery, pasek
Ulubione nie ma domyslnie odpowiedniego przycisku na pasku narzedzi, mozesz go
jednak doda¢. Na rysunku 5 pokazany jest pasek eksploratora Ulubione z folderem
zawierajacym pliki.
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Cwiczenie 5
Oto najprostszy sposdb na dodanie folderu do paska Ulubione (oraz menu Ulubione):
1. W Eksploratorze Windows wyswietl folder, ktéry chcesz dodac do paska.
2. Wyswietl pasek eksploratora Ulubione.
3. Kliknij przycisk Dodaj znajdujacy sie u gory paska Ulubione. Pojawi sie
nastepujace okno dialogowe:

Dodawanie ulubionych

* Intemet Explorer doda te strone do listy Ulubione.

Nazwa: | RG] Utwdrz w >>
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4. Kliknij przycisk Utworz w, jesli chcesz umiesci¢ skrot w jednym z istniejacych
juz folderdw lub tez umiesci¢ w nowym folderze (kliknij przycisk Nowy folder
w rozwinietej wersji okna dialogowego). Jesli chcesz dodac skrét do gtéwnego
folderu, kliknij OK.

5. Aby doda¢ plik do paska Ulubione, przeciggnij go mysza trzymajac wcisniety
klawisz [Alt]. Nowy element umieszczany jest domyslinie na dole paska
Ulubione. Jesli zamierzasz uzywac¢ go czesto, mozesz przeciaggnac skrot na
poczatek listy.

6. Aby przeprowadzi¢ organizacje w ulubionych klikamy przycisk organizuj,
otrzymamy wtedy nastepujace okno: Uwagal!!! Zapoznaj sie z zasada
organizacji ulubionych.

A Organizowanie ulubionych

Abu utwarzyd nowy folder, klikni) praycizsk
Utworz folder. Aby zmienic nazwe lub [ kaeza
uzUnat element, zaznacz element i klikiij ;@3 FSM. com
rzpcizk Zmief nazwe b Usun, ; : ;
Ey . ..;Bj Przewaodnik po stacjach radio...

[Erzenies’ do fu:ulu:leru] [ zun ]

tacza
Faolder Ulubione

Zmodyfikowano:
2008-10-0 19:19

Pasek Historia Pasek eksploratora Historia (patrz rysunek 3) zawiera skroty do
odwiedzanych ostatnio stron internetowych i otwieranych plikéw (lokalnych i w sieci).
Podobnie jak pasek Ulubione, jest on uzywany najczesciej w potaczeniu z Internet
Explorerem, ale moze pomac ci takze w znalezieniu niedawno uzywanego pliku. Jest to
szczegoblnie przydatne, gdy plik ten nie jest juz dostepny poprzez menu Start i folder
Moje biezace dokumenty.
Informacje zawarte w pasku Historia mozesz sortowac na kilka sposobow:
0 Wedtug dat — w porzadku chronologicznym
o0 Wedtug witryn —w porzadku alfabetycznym nazw witryn
0 Wedlug najwiekszej liczby wizyt — w porzadku zaleznym od
czestotliwosci odwiedzin (strony odwiedzane najczesciej znajduja sie u
gory, najrzadziej na dole)
0 Wedlug kolejnosci wizyt dzisiaj — w kolejnosci odwiedzania stron w
danym dniu
Aby wybra¢ porzadek sortowania, kliknij przycisk Przegladaj znajdujacy sie u gory
paska Historia. Pojawi sie rozwiniete menu w postaci:
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Historia
~| € wryszuka
® YWedtug dat
Wedtug wikryn
Wedtug najwieksze] liczhy wizyvt
Wedtug kaleinogci wizwt dzisiaj

e ——

Mozesz takze przefiltrowa¢ elementy paska Historia i wyswietli¢ jedynie te, ktore
spetniaja okreslone kryteria. Ta funkcja moze okaza¢ sie szczegdlnie przydatna, na
przyktad gdy w ciggu ostatnich dwdch tygodni odwiedzites wiele stron internetowych i
chcesz teraz wyszukac tylko te, ktdre zawieraty tekst np.: Windows XP. Kliknij przycisk
Wyszukaj znajdujacy sie u gory paska Historia, wpisz fraze do wyszukania i Kkliknij
przycisk Wyszukaj teraz.

Histaria

Przegladaj - @ WyszLkaj

Wzzukaj

windows x|

“Wiuzzuka| teraz

Aby powrdci¢ do poprzedniego widoku, kliknij przycisk Przegladaj i wybierz sposéb
sortowania. Pasek Historia mozna uruchomi¢ takze skrétem [Ctrl+H]; mozesz tez dodac
przycisk Historia do paska narzedzi Przyciski standardowe.

Cwiczenie 6

Na stanowisku przy ktorym siedzisz sprawdz w historii jaka witryna internetowa byta
najczesciej wyswietlana w dniu dzisiejszym. Jezeli masz taka mozliwos¢ to sprawdz jak
byto z wyswietlaniem tej witryny w dniach wczesniejszych.

Pasek Foldery Pasek Foldery jest chyba najprzydatniejszym paskiem eksploratora,
przynajmniej jesli chodzi o funkcje zarzadzania plikami. Pasek Foldery daje dostep do
wszystkich zasobdéw komputera, tak lokalnych, jak i sieciowych, wyswietlajac je w
postaci drzewa. Drzewo to mozesz wykorzysta¢ jako narzedzie nawigacyjne
(pozwalajace na szybkie przejscie do wybranego folderu poprzez rozwiniecie
odpowiednich gatezi), narzedzie do kopiowania i przenoszenia (przeciagnij element z
okna folderu i upus¢ na odpowiedni folder na pasku Folderu tzw. technika Drag&Drop).
Windows stosuje logiczne i jednolite zasady kopiowania i przenoszenia elementow z
uzyciem myszy. W wiekszosci przypadkow przenosi element, jesli Zrodto i cel znajduja
sie na tym samym dysku, natomiast kopiuje, jesli folder Zrédtowy i docelowy znajduja
sie na roznych dyskach. Jednak tatwo o tym zapomnie¢ i przenies¢ elementy, ktore
chciato sie tylko skopiowac, lub odwrotnie. Aby unikna¢ takich problemow, powinienes
wyrobi¢ sobie nawyk przeciggania z wcisnietym prawym przyciskiem myszy. Dzieki
temu, po upuszczeniu elementu w wybranym folderze, bedziesz mogt wybrac¢ zadane
dziatanie z menu skrotéw.
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Cwiczenie 7a

Pasek Foldery jest tak przydatny, ze menu skrétow dla kazdego folderu zawiera
polecenie, ktore umozliwia otworzenie tego folderu w oknie Eksploratora Windows z
otwartym paskiem Foldery. Aby sie o tym przekonag, kliknij prawym przyciskiem myszy
dowolny folder i z menu skrétow wybierz polecenie Eksploruj (zamiast Otworz).

Cwiczenie 7b

Nawigacja na pasku Foldery w prostym widoku folderow Windows XP oferuje
przyjazniejszy pasek Foldery. Teraz, gdy klikniesz nazwe folderu w pasku Foldery,
Eksplorator Windows wyswietla zawartos¢ folderu i rozwija kliknieta gataz. Kliknij inny
folder, a Eksplorator Windows zwinie poprzednia gataz i otworzy biezaca. Jezeli chcesz
rozwinac gataz bez zwijania poprzedniej, kliknij symbol plus, a nie nazwe.

Ten nowy sposOb nawigacji stanowi nieoceniong pomoc, gdy pracujesz z
folderami majacymi wiele podfolderéw. W poprzednich wersjach Windows tatwo byto
zgubi¢ sie w szczegotach (podfolderach) i straci¢ obraz catosci (folderow najwyzszego
poziomu). Jednak jesli wolisz poprzedni sposéb nawigacji, mozesz do niego powracic,
wykonujac nastepujace czynnosci:

1. Wskaz Narzedzia, Opcje folderéw.

2. Wybierz zaktadke Widok.

3. W sekcji Ustawienia zaawansowane usun zaznaczenie pola wyboru Wyswietl

liste folderéw Eksploratora w prostym widoku folderdw.

V.  Opcje widoku

Eksplorator Windows oferuje szes¢ sposobow przegladania elementow folderu:

e Miniaturki —to wyswietlanie podgladu zawartosci plikow

o Kafelki — to wyswietlenie ikony z krotkim opisem kazdego pliku, ktory jest
bardziej szczegétowy niz w widoku lIkony, rodzaj wyswietlanych informacji
zalezy oczywiscie od typu pliku
Ikony
Lista — to widok pogladowy, zawierajacy jedynie mate ikony i nazwy plikow
Szczegoty — w kolumnach wyswietlane sg nazwy plikow i ich atrybuty
Przezrocze — to widok aktualnie wybranego obrazu lub pierwszego z folderu
jezeli mamy zaznaczony folder. Obraz jest powiekszony i umieszczony na srodku
ekranu. Ponizej wybranego obrazu znajduja sie cztery przyciski. Pierwsze dwa
pozwalaja na zmiane obrazu wyswietlanego w gtdwnym oknie przez
przewiniecie listy pozostatych obrazow w folderze. Nastepne dwa przyciski
pozwalajg na obracanie obrazéw. Patrz rysunek 6.

Widoki mozesz wybrac¢ z menu Widok lub tez klikajgc przycisk Widoki znajdujacy sie na
pasku narzedzi Przyciski standardowe.
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Cwiczenie 8 Wyswietlanie tego samego widoku we wszystkich folderach
Jezeli chcesz, aby wszystkie foldery wykorzystywaty ten sam widok — na przyktad
Szczegoty lub Kafelki — wybierz ten widok w jednym z folderdw, a nastepnie:

1. Wskaz Narzedzia, Opcje folderéw.

2. Wybierz zaktadke Widok.

3. Kliknij przycisk Zastosuj do wszystkich folderdw.
Gdy zastosujesz ten sam widok do wszystkich folderow, w dalszym ciaggu mozesz
zmienia¢ widoki w wybranych folderach. Mozesz na przyktad wyswietla¢ wszystkie
foldery w widoku Szczegoty, z wyjatkiem folderu z obrazami, dla ktérego witasciwszy
jest widok Miniatury lub Przezrocze. Kliknij przycisk Zastosuj do wszystkich folderow,
aby wprowadzi¢ ten sam widok we wszystkich folderach, a nastepnie przejdz do folderu
z obrazami i zmien jego ustawienia, wiaczajac widok Miniatury lub Przezrocze.
Aby przywroci¢ domysine widoki we wszystkich folderach, otworz okno dialogowe
Opcje folderdw, wybierz zaktadke Widok i kliknij przycisk Resetuj wszystkie foldery.

VI. Dostosowywanie widoku Szczegoty

W widoku Szczeg6ly Eksplorator Windows prezentuje tabele z informacjami
dotyczacymi wiasciwosci poszczegllnych folderéw i plikdw. Informacje zaleza od
rodzaju plikow, jakie zawiera dany folder. Na przykitad w przypadku obrazéw wsrod
informacji mozna znalez¢ rozmiary obrazu i date wykonania zdjecia. W folderach z
plikami dzwiekowymi wyswietlane sg informacje na temat autora utworu, tytutu, czasu
trwania itp. Uzytkownik moze dostosowac¢ kolumny widoku Szczegéty. Wskaz Widok,
Wybierz szczegoéty. Jak widac¢ na rysunku 7, wyswietlone zostanie okno z obszerna lista
wszystkich dostepnych szczegotow.
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W oknie dialogowym Wybieranie szczeg6tdéw mozesz takze zmieni¢ Kkolejnosé
wyswietlania kolumn oraz ich szerokos¢. Jednak najprawdopodobniej zmiany te tatwiej
ci bedzie przeprowadzi¢ bezposrednio w oknie Eksploratora Windows. Przeciagnij
nagtéwek kolumny w wybrane miejsce, zmieniajagc tym samym kolejnos¢ kolumn.
Szerokos¢ kolumny mozesz dostosowac, przeciagajac jej krawedz. Kolumny wyswietlane
w widoku Szczegbly mozesz takze wybra¢, klikajac prawym przyciskiem myszy
nagtéwek kolumny.

VII. Sortowanie i grupowanie ikon

W widoku Szczegbdty mozesz sortowac zawartos¢ folderu, klikajac nagtowek kolumny.
Na przyktad jesli chcesz utozy¢ pliki wediug rozmiarow (od najmniejszych do
najwiekszych), kliknij nagtéwek Rozmiar. Kliknij go ponownie, aby odwradci¢ kolejnosc.
W innych widokach mozesz utozy¢ zawartos¢ okien, wskazujac menu Widok, Rozmies¢
ikony wedtug, a nastepnie wybierajac kolejnos¢ z podmenu. Dostepne opcje zaleza od
typu folderu. Jak widac¢ na rysunku 8, w przypadku folderu z muzyka mozesz utozy¢ pliki
wedtug Nazwy, Rozmiaru, Typu, Wykonawcy, Tytutu albumu, Roku, Numeru $ciezki,
Czasu trwania.
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Na rysunku 8 widac¢ réwniez kolejna funkcje Eksploratora Windows w Windows XP. We
wszystkich widokach, z wyjatkiem Listy i Przezrocza, mozesz wybrac polecenie Pokaz w
grupach (w podmenu Rozmies$¢ ikony wedtug), aby zorganizowac foldery wedtug
dowolnie wybranej kategorii, na przyktad daty, nazwy lub typu. Gdy folder zawiera
wiele plikdw, pogrupowanie ich wedtug kategorii moze pomdéc ci w odszukaniu
potrzebnego pliku. Polecenie Pokaz w grupach moze takze utatwi¢ orientacje w
stosunkowo niewielkim folderze, ktory zawiera jednak zdecydowanie rézne elementy,
takim jak na przyktad Moj komputer (patrz rysunek 9).
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VIIl. Wybor szablonu folderu
Windows XP zawiera polecenie Dostosuj ten folder, ktore znajduje sie w menu Widok.
Po wybraniu tego polecenia przejdziesz bezposrednio na zaktadke Dostosowywanie w
oknie dialogowym wtasciwosci folderu (patrz rysunek 10), gdzie mozesz wybraé
szablon spomiedzy kilku oferowanych przez Windows, umiesci¢ obraz na ikonie folderu
lub catkowicie zmienic te ikone. System Windows oferuje siedem szablondw:
e Dokumenty (dla dowolnego typu plikow)
Obrazy (najlepszy dla wielu plikow)
Album zdjeciowy (najlepszy dla mniejszej liczby plikdw)
Muzyka (najlepszy dla plikow audio i list odtwarzania)
Wykonawca (najlepszy dla utworéw jednego wykonawcy)
Album muzyczny (najlepszy dla sciezek z jednego albumu)
e Wideo
System Windows sam stosuje odpowiednie szablony, nie wymagajac przy tym twojej
pomocy. Na zaktadce Dostosowywanie okna dialogowego wiasciwosci folderu mozesz
wybrac¢ szablon, dodac¢ obraz folderu lub zmienic¢ jego ikone.
Jesli chcesz zmieni¢ domysiny szablon wybrany przez Windows, wykonaj nastepujace
Czynnosci:
1. Prawym przyciskiem myszy kliknij puste miejsce w obrebie folderu.
2. Wybierz polecenie Dostosuj ten folder.
3. Z listy Uzyj tego typu folderu jako szablonu wybierz szablon.
Wybor szablonu wptywa na:
e zadania wyswietlane u géry panelu zadan,
e domyslny widok (na przyktad Przezrocze dla szablonu Album zdjeciowy),
e liczbe (1 lub 4) ikon wyswietlanych na obrazie folderu w widoku Miniatury,
e obraztta dlafolderu.
Polecenie Dostosuj ten folder nie jest dostepne w niektérych folderach systemowych,
takich jak Moje dokumenty, Moja muzyka, Muzyka udostepniona oraz Obrazy
udostepnione.

Cwiczenie 9
Przecwicz sortowanie i grupowanie ikon oraz wybor szablonu folderu na
swoim stanowisku komputerowym.
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IX.

Umieszczanie obrazow w ikonach folderow
Ikony folderow wyswietlane w widoku Miniatury mozna udekorowa¢ obrazami. Dzieki
temu mozesz w Windows XP podejrze¢, co zawierajg foldery Obrazy, Muzyka,
Wykonawca oraz Album muzyczny. Gdy Windows zauwazy, ze folder zawiera obrazy,
umieszcza na ikonie maksymalnie cztery z nich (patrz rysunek 11). Gdy folder zawiera

klipy wideo, umieszcza na ikonie pierwsze klatki z maksymalnie czterech filmow.
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System Windows automatycznie wyswietla obrazy na ikonach folderéw z multimediami.
Aby mac skorzystac z tej funkcji, wystarczy upewnic sie, ze folder gtéwny (zawierajacy
foldery z plikami multimedialnymi) jest wyswietlony w widoku Miniatury.

Mozesz takze umiesci¢ wiasne obrazy na ikonie folderu, i wcale nie musza to by¢ obrazy

z tego folderu. Jesli chcesz zmieni¢ obraz wyswietlany na ikonie, w oknie dialogowym
wiasciwosci danego folderu przejdz na zaktadke Dostosowywanie (patrz rysunek 10),
kliknij przycisk Wybierz obraz i wybierz obrazy, ktére beda wyswietlane na ikonie. Jesli
chcesz wrdéci¢ do poprzednich ustawien i usuna¢ ten obraz, kliknij przycisk Przywro¢
domysiny.

X.  Zaawansowane opcje folderow

Na zakladce Widok okna dialogowego Opcje folderéw, pokazanego na rysunku 12,
znajduje sie wiele zaawansowanych opcji, ktére kontroluja zachowanie Eksploratora
Windows. Niektdre z opcji sa oczywiste i mato istotne. Inne s3 jednak mniej oczywiste i
moga miec¢ spory wptyw na sposob pracy w Windows XP. Ponizej znajduje sie krotki
opis tych opcji.

Opcje folderdow

Ogéine | Widok | Typy plikéw | Plikitrybu offine |

Widoki foldenu
| Widol, ktérego uzywasz dia tego folderu fakd jak Szczegoly lub
Kafelli), mozesz zastosowad do wszystkich foldendw.

[Zastnsuj do wszystiich foldendw ] I Resetu) wazystkie fnlder{.-l]

! |Istawienia zaawansowane:
iei_". Pliki i foldery A
Automatycznie wyszukwj foldeny sieciowe i drukard
[] Mie bufonyj miniatur
[] Pokaz Panel sterowania w oknie Mdj komputer
Pokai podreczry opis elementdw foldendw i pulpitu
Pokai zaszyfrowane lub skompresowane plilki NTFS w kolorze
[ Przywrdé poprzednie okna folderdw po zalogowaniu
Lkryj chronione pliki systemu operacyjnego (zalecane)
Llkryj rozszerzenia znanych typdw plikidw
I Wkryte pliki i foldery
(%) Nie pokazuj ukrytych plilkdw i foldendw
() Pokaz ukryte pliki i foldery v

| ok || A || Zastosy |
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Automatycznie wyszukaj foldery sieciowe i drukarki

Domyslnie Windows okresowo przeglada sie¢ w poszukiwaniu udostepnionych
drukarek i folderéw, dodajac je do folderu Moje miejsca sieciowe oraz Drukarki. Mozesz
wyczysci¢ to pole wyboru, jesli twéj komputer nie jest poditaczony do sieci przez
wieksza czes¢ dnia. W przeciwnym razie lepiej pozostawi¢ te przydatng funkcje
wiaczona.
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Nie buforuj miniatur

Windows moze przechowywac obrazy widoczne w widoku Miniatury w buforze; czyli w
rzeczywistosci przechowuje je w pamieci, tak aby nastepnym razem mozna byto
wyswietli¢ je szybciej. Zaznaczenie pola wyboru Nie buforuj miniatur moze zwolni¢
nieco pamieci, ale z drugiej strony moze powodowac wolniejsze otwieranie folderdw.
Pokaz Panel sterowania w oknie M6j komputer

W poprzednich wersjach systemu Windows panel sterowania umieszczony byt w
folderze Mdéj komputer. Windows XP domyslnie wyswietla jedynie menu panelu
sterowania, jednak mozesz tez wroci¢ do ,klasycznego wygladu”. W obu tych stylach
mozesz umiesci¢ ikone Panel sterowania w folderze Méj komputer. W tym celu zaznacz
pole wyboru Pokaz Panel sterowania w oknie M6j komputer. Zauwaz, ze bez wzgledu na
ustawienie tej opcji, Panel sterowania widoczny jest w pasku Foldery w grupie Moj
komputer (patrz rysunek 13).
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Pokaz podreczny opis elementéw folderéw i pulpitu

Ta opcja wiacza wyswietlanie podrecznych opiséw, ktore pojawiaja sie, gdy wybierzesz
foldery lub elementy pulpitu. Jezeli nie potrzebujesz tych informacji lub tez wyskakujace
informacje zaczna ci przeszkadza¢, usun zaznaczenie tego pola wyboru.

Pokaz zaszyfrowane lub skompresowane pliki NTFS w kolorze

Domyslnie nazwy zaszyfrowanych plikow i folderow wyswietlane sa w kolorze
zielonym, natomiast nazwy plikdw i folderow skompresowanych — w kolorze
niebieskim. Jesli wolisz wyswietla¢ wszystkie nazwy plikow i folderow w kolorze
czarnym, usun zaznaczenie pola wyboru Pokaz zaszyfrowane lub skompresowane pliki
NTFS w kolorze
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Przywro6¢ poprzednie okna folderow po zalogowaniu

Podczas logowania w poprzednich wersjach Windows, Eksplorator Windows otwierat
wszystkie okna, ktore byty otwarte podczas wylogowywania. Poniewaz dla wielu
uzytkownikow korzysci wynikajace z tej funkcji byty niwelowane przez wade polegajaca
na wydtuzeniu czasu potrzebnego na logowanie, w Windows XP funkcja zostata
wprowadzona jako opcjonalna i jest domysinie wytaczona. Jesli chcesz jg wiaczye,
zaznacz pole wyboru Przywr6¢ poprzednie okna folderéw po zalogowaniu.

Ukryj chronione pliki systemu operacyjnego (zalecane)

Jesli ta opcja jest zaznaczona (ustawienie domysine), Eksplorator Windows ukrywa pliki
0 atrybucie systemowy i ukryty.

Ukryj rozszerzenia znanych typéw plikéw

Eksplorator Windows domysinie wyswietla jedynie te rozszerzenia plikéw, ktore nie sg
znane rejestrowi, zmuszajac cie do rozpoznawania typow wiekszosci plikow wytgcznie
po ikonach, wskazéwkach ekranowych, informacjach wyswietlanych obok ikony w
widoku Kafelki lub informacji w kolumnie Typ wyswietlanych w widoku Szczegéty.
Takie rozwiazanie pozwala na uzyskanie bardziej przejrzystego widoku w oknie
Eksploratora Windows oraz w oknach dialogowych, ktérych uzywasz do otwierania i
zapisywania plikow. Do wad tego rozwigzania nalezy zaliczy¢ utrudnienia w zmianie
rozszerzenia pliku.

Cwiczenie 9

Zatézmy, ze chcesz zmieni¢ nazwe pliku Uwagi.txt na Uwagi.doc, zmuszajac
system tym samym do automatycznego otwierania w programie WordPad (lub
Microsoft Word) zamiast w Notatniku. Jesli rozszerzenie jest ukryte, w oknie
Eksploratora Windows zobaczysz tylko nazwe pliku Uwagi. Jezeli dodasz do tej
nazwy .doc, to w oknie Eksploratora Windows bedziesz widziat plik jako
Uwagi.doc. Ale rzeczywistg nazwa tego pliku bedzie Uwagi.doc.txt i nadal bedzie
on powiazany z programem Notatnik. Aby zmieni¢ rozszerzenie, musisz najpierw
wyswietli¢ rozszerzenia znanych typow.

Ukryte pliki i foldery

Domyslinie Eksplorator Windows ukrywa pliki i foldery, ktére majg atrybut Ukryty lub
Systemowy. Jest to sposOb na zabezpieczenie ich, zgodnie z zatozeniem, ze czego nie
mozesz zobaczy¢, tego nie mozesz usuna¢, zmieni¢ nazwy lub uszkodzi¢. Aby wyswietli¢
ukryte pliki i foldery, zaznacz pole wyboru Pokaz ukryte pliki i foldery. (Jesli nie widzisz
tego pola, dwukrotnie kliknij Ukryte pliki i foldery). Aby wyswietli¢ pliki i foldery, ktére
maja rownoczesnie atrybuty Systemowy i Ukryty (a wiec pliki podwajnie chronione),
wyczysc¢ pole wyboru Ukryj chronione pliki systemu operacyjnego (zalecane).

Uruchom okna folderéw w osobnych procesach

Eksplorator Windows zazwyczaj wykorzystuje ten sam obszar pamieci dla wszystkich
otwartych okien folderéw. Jesli zaznaczysz pole wyboru Uruchom okna folderéw w
osobnych procesach, pamie¢ uzywana przez poszczegélne okna bedzie oddzielona.
(Nazwa tego ustawienia jest nieco mylgca; w dalszym ciggu bedziesz miat uruchomiony
tylko jeden proces Explorer.exe, ale proces ten bedzie uruchamiat kazde okno w
oddzielnej przestrzeni pamieci).

Uzyj prostego udostepniania plikéw (zalecane)

Kolejne pole wyboru na liscie Ustawienia zaawansowane wiacza lub wytgcza Proste
udostepnianie plikéw.
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Wyswietl informacje o rozmiarze plikéw w etykietach folderéw

Jesli wskazesz mysza ikone folderu, Eksplorator Windows wyswietla domyslinie etykiete
folderu, w ktorej znajduje sie opis zawartosci folderu oraz informacja o zajmowanym
przez niego miejscu.

Zawiera fotografie cyfrowe, obrazy i pliki graficzne.

Rozmiar: 138 MB

Foldery: zdjecia-wlasne, artismo, widoki-domid, ...

Plikow: , UNDERCON.GIF, My Pic.jpg, 0281054 .JPG, Bach.jog, ...

Jesli wystarczy ci sama informacja o zawartosci folderu i nie chcesz wyswietla¢
informacji o rozmiarze, wyczys¢ pole wyboru Wyswietl informacje o rozmiarze plikow
w etykietach folderow. Jesli nie chcesz wyswietla¢ zadnych etykiet, wyczys$¢ pole
wyboru Pokaz podreczny opis elementow folderu i pulpitu. Opcja ta jest nadrzedna
wobec ustawienia wyswietlania informacji o rozmiarze.

Wyswietl liste folderow Eksploratora w prostym widoku folderéw

To pole wyboru witacza metode nawigacji

Wyswietl pelng sciezke na pasku adresow

Domyslnie Eksplorator Windows wyswietla petng sciezke do biezacego folderu na pasku
Adres, ale tylko nazwe folderu na pasku tytutu okna Eksploratora Windows. Mozesz
zmieni¢ obie te opcje za pomoca dwoch ustawien zaawansowanych. Jesli wyswietlisz
pasek Adres obok paska narzedzi Przyciski standardowe, to moze sie okaza¢, ze na
pasku Adres nie miesci sie petna sciezka do folderu. Natomiast pasek tytutu okna
Eksplorator Windows zazwyczaj dysponuje wystarczajacym miejscem na dtugie sciezki.
Mozesz wiec odwrdci¢ domysine ustawienia. Jednak z drugiej strony, jesli korzystasz z
paska Foldery, to najprawdopodobniej nie potrzebujesz juz informacji o petnej sciezce w
innym miejscu.

Wyswietl zawartosc folderéw systemowych

Jednym ze sposobow, w jaki Windows XP prébuje obronic¢ sie przed uszkodzeniem, jest
zniechecanie uzytkownikow do otwierania folderow systemowych, takich jak
%ProgramFiles%, %SystemRoot% i %SystemRoot%\System32. Jezeli pole wyboru
Wyswietl zawartos¢ folderow systemowych nie jest zaznaczone (ustawienie domysine),
Windows wyswietla nastepujacy komunikat, gdy sprobujesz otworzy¢ jeden z tych
folderow:

& WINDOWS

Pik Edvge Widok Ulubione Narzedna Pomoc

Quse - Q - (¥ O wrsniay [ Fodery [T

Adres | L) C:WINDOWS

ZTadania systemowe

T Pokaz zawartost tego

Te pliki sg ukryte.

£} Dodaj b usur programy Ten folder zawiera pliki zapewniajace wiasciwe
o) Wysnbka plid Lib foldery dzialanie systemu. Nie nalezy modyfikowac jego
zawartosci.

Inne miejsca

Pokai zawartosc tego folderu
sgn Dysk lokaiy (C:1)

) Moje dokumenty
3 Dolumenty udostspnione
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Na szczescie mozesz wyswietli¢ pliki systemowe, zaznaczajac pole wyboru Wyswietl
zawartosc¢ folderow systemowych. Mozesz takze wiaczy¢ wyswietlanie zawartosci tylko
niektorych folderéw systemowych. Jesli pozostawisz to pole wyboru niezaznaczone,
przy najblizszych odwiedzinach folderu systemowego zobaczysz ekran z ostrzezeniem.
Kliknij tacze Pokaz zawarto$¢ tego folderu znajdujace sie w panelu zadan, aby
wyswietli¢ zawartos¢ tego folderu. Folder bedzie widoczny bez wzgledu na ustawienia
w oknie dialogowym Opcje folderow.
Zapamietaj ustawienia wyswietlania kazdego folderu
Domyslnie Eksplorator Windows zapamietuje ustawienia widokdéw dla poszczeg6lnych
folderéw. Totez gdy nastepnym razem otworzysz dany folder, bedzie on wygladat tak
samo jak ostatnio. Jednak nie wszystkim podoba sie takie zachowanie. Jesli chcesz
utrzymac jednolity wyglad wszystkich folderow a widok zmieni¢ tylko czasem, w
wyjatkowych sytuacjach, mozesz zmusi¢ Windows do przywracania wybranego widoku
po zamknieciu folderu. W tym celu usun zaznaczenie pola wyboru Zapamietaj
ustawienia wyswietlania kazdego pliku.
Zarzadzanie parami stron i folderow sieci Web
Jesli zapiszesz strone sieci Web jako Strone sieci Web, kompletng (*.htm, *.html) — typ
ten mozesz wybra¢ w oknie dialogowym Zapisywanie strony sieci Web, w polu Zapisz
jako typ - Internet Explorer zapisze tekst strony w jednym pliku, natomiast
towarzyszace mu elementy graficzne oraz pliki innych typow w folderze o tej samej
nazwie.
Domyslnie Eksplorator Windows traktuje te pary plik-folder jako jeden element. Kazda
czynno$¢ wykonana na jednym z tych elementéw jest automatycznie stosowana takze
do drugiego. Jesli usuniesz plik lub folder, Eksplorator Windows usunie oba elementy
rownoczesnie. Dzieki temu nie mozesz rozdzieli¢ obu komponentow.
Jesli masz zainstalowany pakiet Microsoft Office, mozesz zmieni¢ ustawienia tego
domyslnego zachowania:

o Pokaz i zarzadzaj para tak, jak pojedynczym plikiem

e Pokaz obie czesci i zarzadzaj nimi osobno

o Pokaz obie czesci i zarzadzaj nimi jak pojedynczym plikiem

Xl.  Menu kaskadowe

Wiekszos¢ uzytkownikdéw wie, ze mozna umiesci¢ skrét do kazdego folderu w menu
Start (lub na pulpicie), a nastepnie za jego pomoca szybko otwiera¢ wybrany folder w
oknie Eksploratora Windows. Jednak znacznie mniej 0s6b wie, ze w menu Start mozna
umiesci¢ cate drzewo plikow systemowych i uzyskiwac do nich szybki dostep poprzez
menu kaskadowe. Na rysunku 14 pokazano przyktad, w jaki sposéb mozna przejs¢ do
folderu znajdujacego sie w innym komputerze w sieci. Kazdy podfolder umieszczony w
menu Start mozesz otworzy¢ przechodzac do niego, klikajgc go prawym przyciskiem
myszy, a nastepnie wybierajgc polecenie Otworz lub Eksploruj z menu skrotéw.
(Wybierz polecenie Eksploruj, aby otworzy¢ folder w oknie z paskiem Foldery).
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Rys. 14

Aby dodac¢ gataz struktury folderéw do menu Start, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. W Eksploratorze Windows otworz folder, w ktérym znajduje sie folder, ktéry chcesz
uczyni¢ gtdbwnym elementem menu kaskadowego.

2. Przeciagnij ikone gtownego folderu do przycisku Start i poczekaj, az menu Start
otworzy sie.

e Jesdli uzywasz menu Start w stylu Windows XP, przeciagnij folder do grupy
Wszystkie programy i poczekaj, az system rozwinie to menu. Przeciagnij folder w
wybrane miejsce i zwolnij przycisk myszy.

o Jesli uzywasz klasycznego menu Start, przeciagnij folder do gornej czesci menu,
umies¢ w wybranym miejscu i zwolnij przycisk myszy.

Windows utworzy we wskazanym miejscu skrot do folderu. Pamietaj, ze jesli uzywasz
menu w stylu Windows XP, to mozesz umiesci¢ skrot z lewej strony menu, ale jesli tak
zrobisz, to skrét bedzie otwierat jedynie gtéwny folder. Jezeli chcesz wyswietli¢ menu
kaskadowe ze struktura podfolderow, musisz umiesci¢ skrot do gtéwnego folderu w
grupie Wszystkie programy.
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XIl.  Typy plikow i skojarzenia plikow z programami

Na zaktadce Typy plikow okna dialogowego Opcje folderéw (wskaz Narzedzia,
Opcje folderow, Typy plikéw) znajduje sie lista zarejestrowanych typow plikow. Na
rysunku 15 widac zaledwie kilka pozycji z dtugiej listy plikdw.

Opcje folderdw E| E|
| Ogéine | Widok | Typy plkéw | Pl trybu offine
Farejestrowane typy plikdw:

| Rozszerzenia  Tvpy plikdw e
|

. o) (BRAK) DvD

| e (BRAK)  Dysk

| C)(BRAK)  Folder

| C)(ERAK)  Folder plikéw

i | (BRAK) Protokat Centrum pomocy i obslugi technicznei

[l oo awn Dendale A1 11D 1 BUAD
Mowy

Szczegoly dla typu plikdw | AudicCD
Otwierane za pomocy:

Aby zmienic ustawienia odnoszace sie do wszystkich plikkdw AudicCD", kdiloni
prrycisk Zaawansowane.

[ Zagwansowane _]

L ok | Awy |

Rys.15

Po wybraniu typu plikow z listy Zarejestrowane typy plikdw mozesz wykona¢ kilka
zadan:

¢ zmieni¢ domysing akcje zwigzang z danym typem plikdw

e zmieni¢ program skojarzony z danym typem plikow

¢ zmienic ikone plikow danego typu

e okresli¢, czy rozszerzenie plikow danego typu ma by¢ wyswietlane w oknie
Eksploratora Windows
okresli¢, czy pliki danego typu maja by¢ otwierane natychmiast po pobraniu
e doda¢ polecenia do menu skréotéw plikow danego typu

Zmiana domyslinej akcji dla plikow danego typu

Domyslna akcja skojarzona z plikami to ta, ktéra jest wykonywana, gdy dwukrotnie
klikniesz plik danego typu (lub tez jesli klikniesz plik raz przy wiaczonej w
Eksploratorze Windows opcji Pojedyncze klikniecie bedzie otwiera¢ element). Jezeli w
Eksploratorze Windows klikniesz plik prawym przyciskiem myszy, to nazwa domysinej
akcji wyswietlona w menu skrotéw bedzie pogrubiona. Najczesciej domysing akcja
dokumentu jest otworzenie go do edycji lub wyswietlenie w programie, w ktérym plik
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ten zostat utworzony lub z ktdrym jest skojarzony. Sa jednak pewne wyjatki. Na
przyktad domysing akcja dla plikow .reg jest dodanie danych tych plikow do Rejestru
(Scal). Aby dokonac edycji pliku .reg, musisz wybrac z menu skrétow polecenie Edytu;.
(Mozesz takze zmieni¢ domysling czynnosc¢ na Edytuj).

Cwiczenie 10

Aby zmieni¢ domysing akcje plikow danego typu:
1. Z listy Zarejestrowane typy plikdw wybierz typ, dla ktoérego chcesz zmieni¢
domysing akcje.
2. Kliknij przycisk Zaawansowane.
3. Z listy Akcje wybierz nowa domyslng akcje.
4. Kliknij przycisk Ustaw domysing. Na ponizszym rysunku wida¢ przyktad pliku
tif zdomyslna akcja open (otworz).

Zarejestrowane typy

Rozszerzenia | Ty

] TIFF Plik Fr—— - -

BT oy @-} _Dbraz TIFF I Zmien ikone... J
&=l TTF Pl Akcje:

= Tuw Plite __ T [ P J
E] T Dol orint
upc Plik T
F=h i Bl [ : J

Usun

Szczeqgoly dla rozsz
pin Potwierd? otwarde po pobraniu

Chwierane za pomog |:| Zawsze pokazuj rozszerzenia

Pliki z rozszerzenien
Imaging”. Aby zmien [
programu Microsoft

ok J[  anuy |

| Zaawansowane ]

Zmiana programu powigzanego z plikami okreslonego typu

Chyba najprostszym sposobem zmiany programu powigzanego z typem plikdw jest
klikniecie w Eksploratorze Windows pliku prawym przyciskiem myszy i wybranie
polecenia Otwdrz za pomoca. W oknie dialogowym Otwieranie za pomoca wybierz
program, ktory chcesz skojarzy¢ z plikami danego typu, a nastepnie zaznacz pole
wyboru Zawsze uzywaj wybranego programu do otwierania tego typu plikéw. To samo
mozesz zmieni¢ takze na zaktadce Typy plikdbw okna dialogowego Opcje folderdéw.
Wybierz typ plikow, kliknij przycisk Zmien i wybierz program, ktory chcesz skojarzy¢ z
danym typem plikow, jak pokazano to na rysunku na nastepnej stronie.
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L
Piiki 2 rozszerzeniam JPQ
pdnoszace sie do wazystid
Zagwansowane

- Tymy plkcéw |

e e ronee®  (twieranie za pomocq

Pliki trybu offine |

Whbierz program, ktdrego cheesz uiy? do obwarda tego phlou:
Pik: PG
Programy

| ) Zalecane programy: |
B Adobe Photoshop
& Intermet Explorer
. Mool Photo Editor
Y Faint
B Podglad obrazdw | faksdw systemu Windows
i) Inne programy:
[} Adobe Acrobat 5.0
A Apikacia WordPad MFC
& ATI Multimedia Center
? t:wmw;n}

N |

Hmummmunmnﬂmmm mozesz

Lok J[ ammy |

Zmiana ikony typu pliku
Cwiczenie 10

Aby zmieni¢ ikone uzywanga dla
1. Wybierz z listy typ plikdw.

plikbw danego typu:

2. Kliknij przycisk Zaawansowane.

3. Kliknij przycisk Zmien ikone.

4. Wybierz nowa ikone z okna dialogowego Zmienianie ikony.

Opcje folderiw
| Dgdios | Widoke | Typy plkiw [PRdtgbuolics|
Zarejtrowares by ok
Forszerzena | Typy plicdw
WIZHTML Seablon HTML programy Mcrosolt Access
WLL Pk WLL

lwmM Pk sudic,‘widec pakistu Windows Media

WK Dbraz WMF
AL L TL e P L IR

Szcpegbly da mespernenia WA

tych pliodw Nmmihlmﬂmw

ﬂiWHD Patost poteerana programu Windows Medis Pley

:Hwy . . || tistares chermeing

Dbwierara 2a pomocy Windows Madia Player E [ [ | [ amny

Diomtosowane 2ostaly plis @ ocsmerperiem _WHMAT, Aby preywicid domysioy o

ity

R
Dgvede

Sl o 2l

|1 Fobainrds atwardis pa potranis Wibimz barg 2 ponizene] byt
[0 zomescrm ksl irsierivmien @

5
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Wyswietlanie rozszerzen plikéw okreslonego typu

Jezeli wigczytes w Eksploratorze Windows ukrywanie rozszerzen znanych typow
plikbw (tzn. jesli zostawite§ ustawienie domysine), wcigz mozesz wyswietli¢
rozszerzenie wybranego typu. Z listy Zarejestrowane typy plikow wybierz typ plikdw,
ktorego rozszerzenie chcesz zobaczyé. Kliknij przycisk Zaawansowane i zaznacz pole
wyboru Zawsze pokazuj rozszerzenia.

Okreslanie zachowania podczas pobierania

Jesli chcesz, aby pliki danego typu zawsze byty otwierane automatycznie po pobraniu
ich z Internetu, wybierz typ plikbw z listy, kliknij przycisk Zaawansowane i usun
zaznaczenie z pola wyboru Potwierdz otwarcie po pobraniu.

OSTRZEZENIE

Bezkrytyczne otwieranie plikow wszystkich typow moze narazi¢ twoj komputer na
zarazenie wirusem lub robakiem. Szczeg6lng podejrzliwos¢ nalezy zachowaé wobec
plikow wykonywalnych, takich jak .bat, .vbs, .exe lub .com.

Edycja menu skrétéw dla danego typu plikéw

Gdy w oknie Eksploratora Windows klikniesz prawym przyciskiem myszy plik lub
folder, wyswietlone zostanie znajome menu z poleceniami dostepnymi dla tego
elementu.

Polecenia widoczne w tym menu pobierane sa z nastepujacych lokalizacji:

e HCKR\klasa \Shell (gdzie klasa jest opisem pliku, na przyktad txtfile dla plikéw z
rozszerzeniami .dic, .exc, .log, .scp, .txt, .wtx oraz ewentualnie innych
dokumentdéw tekstowych w systemie)

HKCR\*\Shell

HKCR\Unknown\Shell
HKCR\klasa\Shellex\ContextMenuHandlers
HKCR\*\Shellex\ContextMenuHandlers

e oraz w pliku %SystemRoot%\System32\Shell32.dll
Polecenia znajdujace sie w HKCR\klasa \Shell s3 specyficzne dla danego pliku. Polecenia
w HKCR\*\Shell oraz HKCR\Unknown\Shell dziatajg tak jak te, ktdére znajduja sie w
HCKR\klasa \Shell z tym tylko wyjatkiem, ze majg zastosowanie do wszystkich typow
plikdw (*) oraz typow niezarejestrowanych (Unknown).

Polecenia widoczne w kluczach ContextMenuHandlers sa rozszerzeniami powtoki
zapewnianymi przez pliki .exe lub .dll. Plik Shell32.dll zapewnia podstawowe polecenia —
Wytnij, Kopiuj, Wklej, Usun, Zmien nazwe i Wiasciwosci.

Mozesz dokonac¢ edycji istniejacych juz polecen lub tez doda¢ nowe. Jednak wcale nie
musisz w tym celu modyfikowaé¢ bezposrednio rejestru (chyba ze chcesz wprowadzi¢
zmiany do kluczy *\Shell lub \Unknown\Shell). Aby zmodyfikowa¢ polecenia menu dla
zarejestrowanych typow plikow, mozesz uzy¢ listy Typy plikow w oknie Eksploratora
Windows. To znacznie bezpieczniejszy, a rownie skuteczny sposéb.

Cwiczenie 11a

Aby dokonac¢ edycji biezacych polecen, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Z listy Zarejestrowane typy plikow wybierz typ plikdw.

2. Kliknij przycisk Zaawansowane.

3. Z listy Akcje wybierz polecenie, ktére chcesz zmienic.

4. Kliknij przycisk Edytuj.

5. Wprowadz zmiany w polu Akcja i kliknij przycisk OK.
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Cwiczenie 11b

Aby dodac¢ nowe polecenie, wybierz typ z listy zarejestrowanych typdw plikow,
kliknij przycisk Zaawansowane, a nastepnie Nowa. W polu Akcja w oknie
dialogowym Nowa akcja wpisz polecenie, ktore ma by¢ widoczne w menu. W polu
Aplikacja uzywana do wykonania akcji wpisz wiersz polecenia, ktérego chcesz

uzywac.

Na przyktad pliki .log sa domyslnie skojarzone z programem Notatnik. Zatézmy, ze
chciatbys otwiera¢ je czasem w programie WordPad, na przyktad w celu wprowadzenia
formatowania i przygotowywania raportéw. Mozesz oczywiscie otwierac¢ te pliki w
programie WordPad, wybierajac polecenie OtwOrz za pomoca, ale przyjmijmy, ze chcesz
utatwic sobie zadanie, umieszczajac w menu polecenie Otwdrz za pomoca WordPada.

Cwiczenie 11c

Oto jak mozna to zrobi¢:

1. Z listy Zarejestrowane typy plikow wybierz LOG (kolumna Rozszerzenia).

2. Kliknij przycisk Zaawansowane.

3. W oknie dialogowym Edytowanie typu pliku kliknij przycisk Nowa.

4. Wypetnij pola znajdujace sie w oknie dialogowym Nowa akcja jak na
ponizszym rysunku.

Nowa akcja @@

Bkcja:
Otworz za pomocg &WordPada

Ayl
Aplikacia uzywana do wykonania akci: ~

fe

s\Windows NT\Accessories\wordpad.exe” %1 Przegladaj...

Symbol & przed nazwa WordPad jest opcjonalny; okresla on, ze litera W bedzie
stanowita klawisz skrotu dla nowego polecenia. Symbol %1 na koncu polecenia
zastepuje nazwe pliku, ktéry klikniesz prawym przyciskiem myszy.

Cwiczenie 11d

Aby dodac¢ polecenie dla plikéw * lub plikdw o nieznanych formatach, wykonaj
nastepujace czynnosci:

1. Otwérz Edytor rejestru.

2. przejdz do HKCR\* lub HKCR\Unknown.

3. Jesli nie ma podklucza Shell, utwérz go.

4. W podkluczu Shell utworz kolejny klucz i nadaj mu nazwe nowego polecenia.

5. Tekst, ktory ma by¢ wyswietlany w menu, wpisz jako wartos¢ nowego klucza.
6. Utworz kolejny podklucz o nazwie Command w utworzonym przed chwilg
podkluczu.

7. Jako wartos¢ tego nowego podklucza wpisz polecenie, ktére ma by¢

wykonywane.
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Na rysunku 16 widoczny jest wpis do Rejestru polecenia Otwdrz za pomocg WordPada,
ktory utworzyliSmy wczesniej. Podobng strukture kluczy beda miaty polecenia dodane
do HKCR\* lub HKCR\Unknown.

&' Fdytor rejestru

Pl Edyga 'Widok Ukubione Pomoc
= bitfie A | Marwa Typ Dane
) Defaiticen C) (Deemysina) REG_SZ Otwérz Ia pomecs BiVordPada
= =) shell
+ ) open
# (Y Otworz_ra_pomocs BiWordPada
# ] print v
{ ¥ L ¥

i) komputer HKEY _CLASSES_ROOT \txtfile \shel \Otwirz_za_pomocs_BiordPada

Rys.16

XIll. Skladnia wiersza polecenia w Eksploratorze Windows

Kaskadowe menu folderéw, opisane wczesniej, to tylko jeden ze sposobow
otwierania folderu w oknie Eksploratora Windows, by¢ moze wecale nie najlepszy
Porownaj dwa widoki folderu system32, pokazane na rysunku 17. Widok z lewej zostat
otworzony poprzez menu Start, natomiast z prawej — poprzez sktadnie wiersza polecen
Eksploratora Windows. Roznic miedzy tymi widokami nalezy szuka¢ na pasku Foldery.
Na rysunku z prawej strony polecenie wiersza polecenia umiescito wybrany folder
(system32) na samym szczycie hierarchii folderéw, ukrywajac wszystkie foldery
nadrzedne i pozwalajac tym samym na skoncentrowanie sie wytacznie na folderze
system32. To tylko jeden przyktad zastosowania sktadni wiersza polecenia w
Eksploratorze Windows. W swojej pracy prawdopodobnie znajdziesz wiele innych
przydatnych zastosowan.
Polecenia Eksploratora Windows mozesz stosowac¢ w skrétach, z poleceniem Uruchom
w menu Start, w wierszu polecenia lub w programach wsadowych i skryptach. Sktadnia
polecen wyglada nastepujaco:

explorer [/n | /e][,/root,obiekt][[,/select],obiekt podrzedny]
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Wszystkie przetaczniki sa opcjonalne i maja nastepujace zastosowanie:

Przelacznik Dziatanie

/N Otwiera bez wyswietlania paska Foldery

/E Otwiera wyswietlajac pasek Foldery

/Root,obiekt Ogranicza Eksploratora Windows do obiektu oraz wszystkich folderow

zawartych w tym obiekcie

/Select,obiekt_podrzedny | Otwiera folder, w ktorym znajduje sie obiekt_podrzedny,i wybiera go. Jesli
pominieta zostanie czes¢ /Select, obiekt podrzedny okresla folder, ktdry
zostanie otworzony.

Cwiczenie 12
A oto kilka przyktadow - sprawdz co otwieraja:

explorer /e,/root,%systemroot%\system32
explorer /e, /select,%systemroot%\cursors\appstart.ani
explorer /n
explorer /e,
explorer /e,.
Wisz tez takie dane i zobacz co otworza
%SystemRoot%\Cursors
%SystemRo00t%\System32
%SystemRoot%
%UserProfile%

Poréwnaj czym roznia sie otwarte okna, poprzez wpisanie danych z pierwszej
czesci adrugiej.
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XIV. Uzywanie identyfikatorow GUID do otwierania folderéw
systemowych w programie Eksplorator Windows

Identyfikator GUID (unikatowy identyfikator) skiada sie z 32 cyfr zapisanych w systemie
szesnastkowym, zamknietych nawiasami i z tacznikami dzielagcymi cyfry na grupy
sktadajace sie z o$miu, czterech, czterech, czterech i dwunastu:

{nnnnnnnn-nnnn-nnnn-nnnn-nnnnnnnnnnnn}

Windows XP uzywa identyfikatorow GUID do identyfikacji obiektéw réznych rodzajéw,

w tym takze folderéw systemowych. W Eksploratorze Windows mozesz otworzy¢

nastepujace identyfikatory GUID:
{208D2C60-3AEA-1069-A2D7-08002B30309D} Moje miejsca sieciowe
{20D04FEO0-3AEA-1069-A2D8-08002B30309D} M6j komputer
{2227A280-3AEA-1069-A2DE-08002B30309D} Drukarki i faksy
{645FF040-5081-101B-9F08-00AA002F954E} Kosz
{7007ACC7-3202-11D1-AAD2-00805FC1270E} Potaczenia sieciowe
{D6277990-4C6A-11CF-8D87-00AA0060F5BF} Zaplanowane zadania

Polecen wykorzystujacych identyfikatory GUID mozesz uzy¢ w skrétach stuzacych do

otwierania Eksploratora Windows lub w programach wsadowych albo skryptach. Po

wyrazie explorer wpisz dwa dwukropki, a po nich bezposrednio identyfikator GUID:

explorer ::{208D2C60-3AEA-1069-A2D7-08002B30309D}

Jezeli uzyjesz jednego lub kilku opcjonalnych przetacznikow (na przyktad, /root, ), po
ostatnim znaku wstaw spacje, dwa dwukropki, a nastepnie wpisz identyfikator:

explorer /root, ::{208D2C60-3AEA-1069-A2D7-08002B30309D}

Jesli nie masz ochoty na wpisywanie dtugich identyfikatorow GUID, mozesz skopiowacé
je z rejestru. W Edytorze rejestru przejdz do HKCR\CLSID. Poszukaj tu potrzebnego ci
folderu, na przyktad Moje miejsca sieciowe. Edytor rejestru powinien zlokalizowac¢ klucz
0 potrzebnym identyfikatorze GUID.

Jesli wiasnorecznie wpisujesz identyfikator GUID, mozesz uzywac zaréwno matych, jak

i wielkich znakdéw. Na przyktad ciggi 3AEA i 3aea sg traktowane tak samo.
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Cwiczenie 12 rozwiazanie

A oto Kkilka przyktadow - sprawdz co otwieraja:

explorer /e,/root,%systemroot%\system32

otwiera okno Eksploratora Windows i wyswietla pasek Foldery, ograniczajac wybor do
%SystemRo0t%\System32 oraz jego podfolderdw.

Aby otworzy¢ folder %SystemRoot%\Cursors w oknie Eksploratora Windows, z
wyswietlonym paskiem Foldery oraz zaznaczonym plikiem Appstart.ini, musisz
umiesci¢ w poleceniu nazwe pliku wraz z rozszerzeniem:

explorer /e, /select,%systemroot%\cursors\appstart.ani

Jesli wpiszesz nastepujace polecenie, otworzysz folder %SystemRoot% bez
wyswietlonego paska Foldery:

explorer %systemroot%

Folder nie jest otwierany jako folder gtéwny, lecz jako podrzedny, co pozwala na
nawigacje wzwyz od %SystemRoot% w hierarchii folderdw.

Ciag

explorer /n

otwiera dysk, na ktérym zainstalowany jest Windows XP, bez paska Foldery, natomiast
explorer /e,

otwiera folder %UserProfile% z wyswietlonym paskiem Foldery.
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