
Jan Kowalski Warszawa, dnia 15 grudnia 2010 r. 

Kierownik Służby Pięter 

Hotel Amadeus Warszawa 

 

 

Sprawozdanie 

z podróży służbowej do Zakładów Wyrobów Lniarskich w Lublinie 

w dniu 12 grudnia 2009 r. 

 

 Na polecenie służbowe dyrektora Hotelu w Warszawie odbyłem podróż służbową do 

Zakładów Wyrobów Lniarskich w Lublinie (Lublin, ul. Wysoka 7) w celu uzgodnienia na miejscu 

szczegółowych warunków dostaw bielizny pościelowej w latach 2011-2013. 

 Rozmowę przeprowadziłem z kierownikiem Działu Handlowego tych zakładów panem 

Bronisławem Fuksem, uzgadniając szczegółowe warunki i terminy dostaw bielizny pościelowej, 

oferowanych w piśmie z dnia 15.10.2010r. (znak PH-077-177). 

 W wyniku przeprowadzonych rozmów został obustronnie podpisany dokument Szczegółowe 

warunki dostaw bielizny pościelowej, który posłuży za podstawę do zawarcia umowy o dostawach. 

 

 

 Jan Kowalski 

 Kierownik Służby Pięter 

 

Załączniki: 

1. Szczegółowe warunki dostaw bielizny pościelowej 

 

Otrzymują: 

1. Marek Sielski Prezes firmy Hotele 

2. Grażyna Maj Dyrektor ds. handlowych firmy Hotele 

3. Norbert Wiech Dyrektor Hotelu Amadeus w Warszawie 



 

Jan Kowalski Warszawa, dnia 15 grudnia 2010 r. 

Kierownik Służby Pięter 

Hotel Amadeus Warszawa 

 

 

 

 Dyrektor  

 Hotelu Amadeus 

 Warszawa 

 

 

 

Notatka służbowa 

z rozmowy przeprowadzonej z pracownikami służb pięter 

Hotelu Amadeus w Warszawie 

w dniu 15 grudnia 2010 r. 

 

 

 Zgodnie z zaleceniem Audytu SP-3-09 została przeprowadzona rozmowa z pracownikami 

służby pięter. Rozmowa miała na celu poinformowanie pracowników o wynikach Audytu 

i wynikających z niego konsekwencji dla hotelu. W wyniku stwierdzonych uchybień w pracy personelu 

od dnia 16 grudnia 2010 r. przez 6 tygodni wszyscy pracownicy działu będą uczestniczyć 

w cotygodniowych szkoleniach. 

 W spotkaniu uczestniczyło 4 inspektorów służby pięter, 18 pań pokojowych, 2 

konserwatorów, 3 korytarzowe, co stanowi 100% załogi działu Służby Pięter. 

 

 

Sporządził Jan Kowalski Kierownik Służby Pięter 

 

Zatwierdził Roman Pilch Z-ca Dyrektora Hotelu Amadeus Warszawa 



 

Hotel Amadeus Warszawa, dnia 15.12.2010 r. 

ul. Stara 7 

00-030 Warszawa 

 

 

ZAŚWIADCZENIE 
 

 

 Zaświadcza się, że p. Jan Kowalski, zamieszkały w Warszawie przy ul. Długiej 115 m. 3, 

legitymujący się dowodem osobistym nr AB 111777, wydanym przez Prezydenta Miasta Warszawy, 

jest zatrudniony na czas nieokreślony w Hotelu Mały w Warszawie na stanowisku Kierownika Służby 

Pięter od dnia 12.09.2000 r. 

 Zaświadczenie wydaje się w celu przedstawienia w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych 

w Warszawie. 

 

 

 mgr Anna Puch 

 Kierownik Działu Kadr 

 Hotel Amadeus Warszawa 



 

Hotel Amadeus Warszawa, dnia 15.12.2010 r. 

ul. Stara 7 

00-030 Warszawa 

 

 

UPOWAŻNIENIE 
 

 

 Kierownik Działu Public Relations Ewa Kowalska upoważnia panią Annę Nowak, legitymującą 

się dowodem osobistym nr AG 123456, wydanym przez Prezydenta Miasta Krakowa, do odbioru 

materiałów reklamowych wydrukowanych na zlecenie Hotelu Amadeus według załączonej faktury nr 

789/FR/2010. 

 

 mgr Ewa Kowalska 

 Kierownik Działu Public Relations 



 

Dział Kadr Warszawa, dnia 15.12.2010 r. 

Hotel Amadeus 

ul. Stara 7 

00-030 Warszawa 

 

 

ZAWIADOMIENIE 
 

 

 Dział Kadr zawiadamia, że dla pracowników Hotelu Amadeus organizowany jest bezpłatny 

kurs języka angielskiego dla branży hotelarskiej. Zajęcia będą prowadzone równocześnie w dwóch 

grupach. Pierwsza przeznaczona jest dla osób o zaawansowanej znajomości języka, a druga dla osób 

uczących się od podstaw. Spotkania będą odbywały się we wtorki i piątki w godzinach 16-18 przez 

6 miesięcy. 

 Osoby zainteresowane tą formą podnoszenia swoich kwalifikacji są proszone o wpisanie się 

na listę wyłożoną w Dziale Kadr do 28 grudnia 2010 r. 

 

 

 mgr Anna Nowak 

 Kierownik Działu Kadr 

 


